Job Description
Mo ta cong viéc

MEP Consultancy Division G E c
B6 phan Tw vén thiét ké Co-bién
http://www.gec.vn
Expertise in Reliable, Cost-effective and Green Solutions

Title
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1. Yéu cau

Plumbmg Desngn Engmeer Doc. No GEC-EC-EN3 P
K7 sw thiét ké hé théng Cép thodt nuwdc 86 tai liéu -
EC-EN3 P Date 24/06/2017

Ngay
MEP Division Manager Revision 01
Truong bo phdn Tw vén thiét ké Co dién Lan sita doi

Kha ning ling nghe, trinh bay va trao ddi tot thong tin (Noi va viét) voi khach hang, tw vén phu, nha
thau, d6i tac bén ngoai va cac bo phan trong cong ty.

Khd néng bao quat, c6 phuong phap lam viéc khoa hoc, khd néng tu giai quyét van d&, kha nang phan
bd/kiém tra/quan 1y t6t thoi gian, tién do trong pham vi ngan sach cho phép. Tiép can nhanh véi
phuong phap lam viéc tién tlen clia qudc té va hé théng ddm may (Cloud).

Trung thuc, trach nhi¢m, cAn than va sdu sat trong cong viée, thai dg tich cuc, cé tinh thén sang tao va
ddi méi, chiu duge ap luc cong viéc.

Am hiéu v& tiéu chudn thiét ké, ban v&, thuyét minh va chi dan k§ thuat lién quan dén hé théng cip
thoat nuéc, PCCC trong toa nha va ha ting bén ngoai. Tinh toan t6t bang Excel va phan mém.

Tiéng Anh: Poc/hiéu, dich tét cac tai lidu va ban v& vé cip thoat nude, PCCC, hé théng duong bng.
Trao ddi co ban email/dién thoai bing Tiéng Anh véi khach hang.

Tét nghiép dai hoc chinh quy nganh Cp theat nwée ciia Trwong Pai hoec Xay dung hoic cac nganh
khéc phit hop v6i yéu cdu clia mé ta cong viée.

2. Nhiém vu chinh

Lién lac, trao d6i va phbi hop vai khach hang, cac tw vén khéc, cac nha thiu vé tién do, cac van dé ky
thuat, giai phap cho cac vuéng mic, Q&A, RFIL. Tham gia hop thiét ké, gidm sat téc gid, khao sat cong
truong, hop/xir 1y thiét ké tai cong truong, v.v...

Tham gia xdy dung ké hoach du an, ngén sach, quan 1y tai chinh, ngudn lyc, cic mde thoi gian quan
trong cua dy an.

Lap tidu chi thiét k& (Design Criteria), thuyét minh (Design Brief), béo céo (Reports), chi dan ky thuat
(Specifications) dap tmg céc yéu ciu ctia chu déu tu va theo céc tiéu chuén cua cong ty. Lap/so
sanh/phan tich vé k§ thuét va kinh té cac phuong an (Option Study) dé thuyét phuc khich hang, nha
thau chap thuan phuo’ng 4n hop 1y nhét (Sé dugc cac ky su co kinh nghiém dao tao thém).

Tinh toan thiét ké (Design calculation) bing Excel va cac phin mém (Software) chuyén nganh dé chon
bom, bé, tinh toan thity luc dudng dng, tinh toan hé FM200, tinh toan tric doc, v.v....

Thiét ké phac thao rd rang va du thong tin (Phac thao tay hoic két hop dimg Excel, PDF, CAD Design
Review) dé chuyén giao cho nhém CAD/REVIT thyc hién lai (Cong ty s& huéng dan, ddo tao thém vé
k¥ nang phac thao trong qua trinh lam viéc).

Tinh toan khéi lugng va gia cho cac hang muc thiét ké cta dy 4n trén co s& phan chia hop Iy cac hang
muc va cac khu vyec.

Kiém tra (Review) hodc thim tra (Verifying) cac tinh toan, thiét ké, khdi lugng cua ky su khac hodc
thau phu, cong tac vién dé dam béo tinh chinh xéc, tinh day du, tinh dong nhét theo yéu cau cua hé
thong QLCL ciia GEC, dong thoi dé xudt viéc sira dbi, cai tién thiét ké trudce khi thuc hién viéc kiém tra
cudi cung.

Dung Revit (BIM) dé tryc tiép tinh toan, thiét ké khi c6 yéu ciu (S& dao tao trong qué trinh 1am viéc).
Huén luyén, huong dan va ddo tao cac nhan vién it kmh nghiém hon

HO tro cac thiét ké don gidn ctia hé théng HVAC khi cin (Cong ty s& dao tao trong qué trinh lam viéc)
Tham gia xdy dung, cap nhat va cai tién thudng xuyén quy trinh thiét ké (Procedure), cac huéng dan
thiét ké (Design guide), biéu miu tinh toan, cac bang kiém tra thiét k& (Checklists), v.v vé& cdp thoat
nude, PCCC, hé théng dudng bng va cac hé théng M&E lién quan.

3. Mirc lvong
va quyeén lgi

Tham gia cac dio tao k¥ ning ciia GEC vé hé thdng quan 1y chung, cic chuyén dé chuyén moén, hun
luyén va dao tao vé hé théng lam viéc dam may, lam viéc tur xa.

Tiép can véi cach 1am viée, quan 1y tién tién, cic kién thirc chuyén nganh ctia cac nudc tién tién.

Co hoi thing tién thanh cac k¥ su cao cép hon (EC-EN4_P, EC-EN5_P....) hodc phu trach cac du 4n
(Project Leader/Project Manager).

Miic luong s& bao gom lwong chinh + cac phu cép + Thuéng thém hang thang theo ning suat/hiéu qué
va sang kién trong viéc thuc hién du an (Luong cu thé s& dugc thoa thuan khi phong vén dya theo mirc
d6 dap ung, nang luc, k¥ nang va kinh nghiém cta cac UCV)

Cong tac phi va phu cép khi di cong tac xa theo qui dinh cia cong ty.

Luong thang thir 13

Thuéng cudi nam theo két qua kinh doanh cua bo phén Tu vén thiét ké cuia cong ty (Dic biét cac nhén
vién ¢6 tham nién, nhan vién c6 sang kién, cip quén 1y)

Thuéng dot xuat theo sang kién cai tién hodc thanh tich dic biét

Xét tang luong hang nam theo quy dinh cua cong ty
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e Bao hiém x4 hoi, BHTN, BHYT theo dling quy dinh cta luat lao dong
e Tham gia cac hoat dong nghi mat, du lich, lién hoan va cac hoat dong khac cua cong ty

4. K¥ niang Cac k¥ nang, kién thirc vé t0 chirc, quan ly sé€ phai dugc trang birtrong qué trinh 1am viéc tai cong ty thong
quan ly va qua dao tao ndi b ctia cong ty (Pao tao co ban va dao tao thuc t€ thong qua cac du an)
t6 chirc

e Phén bd/kiém tra/quan ly t6t thoi gian, tién d6 trong pham vi ngan sach cho phép.

e Lam viéc hi€u qua theo trinh tu uu ti€n khi thuc hién nhiéu nhiém vy déng thoi, cach ty quyén va chia

ong vigc cho cac nhan vién khac va nhén vién it kinh nghiem hon.

e Dbivai cac dy an phai co khd ning phén loai cac loai mat bing, so d6 dién hinh, v.v...dé tinh toan giam
dang ké thoi gian thyc hién cho cac ban vé tuong tu.

e Lam viéc hi€u qua trong moi truong doc 1ap va trong moi truong 1am viéc nhom.

e Kyning vé trao ddi/truyén dat théng tin (N6i va viét, van ban) mot cach hiéu qua véi khach hang va
ndi b cong ty, nhom thiét ké cua dy an.

e Trinh ty thuc hién cong viéc theo hé théng quéan 1y chit lvong QMS (ISO) ndi bd cua cong ty. Thyc
hién cac cong viée ludn ddm bao tinh Hé théng va dwa trén cic hwéng din thwe hién cia cong ty.

e Quanly, lap ké hoach, phan cong nhiém vy — Trién khai — Theo ddi — Kiém tra va don dbc cong
viée dé dam bao dung thoi han dét ra. Ludn chu dong trong cong viéc va phan doan trude céc tinh
hudng c6 thé xay ra dé 1én cac phuong 4n giai quyet truge néu tinh hudng xay ra.

e Cic giai doan thiét ké phai luén dwoc théng nhit, duyét, truyén tii théng tin rd rang trudc khi
chuyén giai doan tiép theo dé tranh bi 1am lai s& thiét hai vé uy tin, thoi gian va tién bac.

e T chirc va quan Iy CAD, quan ly cic tai liéu (File cimg, file mém) dé c6 thé ning cao ning suit, tiét
kiém théi gian, dim bio cdc bin vé va tai liéu dong nhit trong 1 dw 4n va cho tét ca cic dw 4n

e T4 chirc va bao quan céc tai liéu clng va mém ctia timg du 4n theo quy dinh ctia cong ty dé d& dang tim
kiém khi thyc hién du an, tham khao cho dy 4n tuong tu dé tiét kiem thoi gian. Duy tri, sao luu va bao
quan cac tai liéu nay theo diing quy dinh cua cong ty.

e Lua chon cac thiét ké mau, thu vién miu phil hop ciia cong ty dé sir dung cho cac du an tuong ty nhim
tiét kiém thoi gian va chi phi

e Thanh thao vé bién ban cudc hop (MOM), Q&A, RFI va xir Iy céc van dé trong qué trinh thiét k& cling
nhu giam sat tac gia

5. Kién thire Cac kién thirc ndy s€ phai duoc trang bi trong qua trinh lam viéc tai cong ty thong qua dao tao ni bo cua
chuyén mén cong ty, qua dong nghiép hoac tu tim hiéu trén mang dé dap tng cac yéu cau cong viéc

e Hiéu tong thé vé nguyén 1y hé thing HVAC va cic hé thong co khac dé c6 thé hop va giai quyét cac
van dé thong thuong cia hé théng co (Mechanical System) khi hop thiét k&, giam sat tac gia (S& dugc
cong ty dao tao trong qua trinh lam viéc).

e Kién thirc co ban va chuyén siu vé thiét ké hé théng ca”ip nudce lanh, nude nong (Cuc bd, Heat pump,
Boiler, v.v...), thoat nudc vé sinh, thong hoi, thoat nuéc mua, PCCC, LPG, h¢ théng bép thuong mai, ,

v... phai dugc trang bi d8 ¢6 thé tu trién Khai cong viéc thiét ké va kiém tra/soat (Review) thiét ké

e Tinh toan, thiét ké phil hop véi cac tiéu chuan clia cong ty, ctia linh vuc va theo hé théng quan 1y chét
lugng cua cong ty.

e Tinh toan, thiét ké dugc theo ca Tiéu chuin nudc ngoai (Dic biét tiéu chuin Singapore va Uc) va theo
tiéu chudn Viét nam. Hiéu rd vé& viéc phan ving (Zone), giéi han trén/dudi (Min/Max) trong tinh todn
va thiét ké.

e Tinh toan va thiét ké tit cac tram (Plants) ctia hé thong cép thoat nude nhw: Tram xir Iy nuée cip WTP
(Water Treatment Plant), tram xir Iy nu6c thai WWTP (Waste Water Treatment Plant), LPG Gas, bé
tich m&, bé phét, bé boi v.v...

e Thanh thao vé so db nguyén 1y hé thong, bd tri cic phong méy va truc k¥ thuat, thong sb, kich thude,
gid tham khao ciia céc thiét bi chinh. N&im 15 vé suat déu tu/m2 cho ting hé théng theo timg cong ning
va tirng khu vuc cia toa nha.

e Hiéu va sir dung thanh thao cac phdn mém thiét ké (Tinh téan thiy luc, tinh toan bom, tinh thiy luc va
v& tric doc, tinh toan dudng éng Chiller, tinh toan PCCC, ....) dé tinh téan va kiém tra thiét ké. Luu y
phal lua chon, kiém tra diing cic théng sb dau vao dé nhan vao phan mém

e Hiéu 15 duoc nguyén ly hoat dong, cong thirc va ban chat cac tham sé dau vao dé giai thich dugc cho
khéach hang, nha thau khi ¢6 thay ddi/thém bét mot sb hang muc s€ anh huong dén hé théng va van
hanh thé no.

e Am hiéu (R va su) tiéu chi thiét k&, chi dan k§ thuét (Specs), qui cach/tinh ning vt tu (Technical
Data) dé trinh bay va giai thich mét cach thuyét phuc voi khach hang, nha thau va cac bén lién quan

e Am hiéu (RS va sfu) cac tiéu chuan thiét k& (Viét nam, nudc ngoai va quy dinh riéng ctia mot s6 thanh
phé 16n nhu Ha n6i, HCM) thu(‘)'ng ép dung cho cac cong tac thiét ké ciia GEC.

e Kién thirc ly thuyét va thue tién vé hé théng Cép thodt nu6e (Plumbing) phai lubn duoc cap nhat,
néng cao dé dat dwoc trinh dé chuyén gia va_thue té. Thuong xuyén xem ¥ klen/thong tin phan héi tir
CPT, nha thu hodc xem anh chup cong truong dé xem céc 13i thiét ké/van hanh dé co thé cai tién viéc
thiét ké

e Kién thirc vé thiét ké, cac tiéu chi danh gia cac hé thdng/toa nha xanh va hé théng tiét kiém ning luong
(Pay 1a mdt trong nhiing loi thé hién nay va trong tuong lai ciia GEC)
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Poc hiéu va 4p dung duoc cac tidu chuin Nudc ngoai bang tiéng Anh dudi sy huéng dan cua ki su co
kinh nghiém
Hiéu 13 céc thu tuc, yéu cau cla co quan chirc nang dia phuong (PCCC, mdi truong, v.v...)

Céc chuyén mén khac s& dwoc trang bi cu thé trong qua trinh lam viéc

6. Kién thirc vé Céc k¥ nang va kién thirc nay sé phai dwoc trang bi trong qua trinh 1am viée théng qua dao tao ndi bo cia
Cloud, IT & cong ty

phan mém

(He thong QLDA cta GEC la lam viéc/ giao tiép qua Internet/Intranet/cloud, lam viéc tir xa v&i cac khach hang/ddi tac,
thau phu/chuyén gia nén cac ky nang/kién thirc nay rat quan trong. V6i hé thdng quan 1y nay thi GEC sé& c¢6 kha ning canh

tranh cao vé k¥ thuat, d¢ tin cdy & chi phi so vdi cac Tu van 16n nudc ngoai hoat dong tai Viét nam va khu vuc)

May tinh, IT va mang

Kién thtrc co ban v& may tinh va mang, hé didu hanh Windows, cai dit va g& bo cac phdn mém, xu ly
céc van dé co ban trong mang ndi bd cua GEC

Str dung t6t Email, VPN, Drop Box, Skype, Google Drive, FTP, Backup dit liéu, v.v...(Cong ty s& dao
tao thém trong qua trinh lam viéc)

Hiéu 15 va st dung t6t mang Intranet/dam may ctia Ting bd phén cila cong ty dé Quan 1y cong viée ctia
du an

Kién thirc v& bao mét mang ndi by, bao mat khi lam viéc tir xa, cac phﬁn mém chéng Virus

Kién thtrc vé& ban quyén va giir thong tin cia GEC déi v6i thu vién CAD, Revit, cac tai liéu ndi b ciia
cong ty, cac tai liu cuia khach hang gui GEC

Cdc phin mém thwong sir dung chung trong cong viéc

Str dung thanh thao Power point dé lam trinh dién trong céc thiét ké Y twéng/Phuong an (Concept),
trong d4o tao ndi by, trinh bay hd so gidi thiéu cong ty

Str dung thanh thao Excel (Ham, cong thirc, autotable, v.v...) trong cac cong viéc bao gia, tinh toan
thiét ké, 1ap céc thong b k¥ thuat (Technical data), kiém tra du toan, link ty dong voi CAD, v.v...
Str dung thanh thao va trinh bay dep vé Word dé lam thuyét minh, chi dan k¥ thuat

Str dung thanh thao Foxit, PDF, Paint

Cdc phan mém lién quan dén chuyén mén Cdp thodt nude

Hiéu sau vé cach td chuc hé théng CAD/Revit ctia GEC dé t6 chire, chia thu muc/files/revit models hop
ly dé he théng mang ndi bo ludn thong subt. Hé théng CAD/Revit phai dam bao thuc hién duoc cong
viéc mét dy an duge tir nhiéu nhém CAD/Revit nhung chit luwgng va trinh bay phai giéng nhau (N6i bd
GEC, thué thau phu bén ngoai, thué CTV bén ngoai).

Tinh toan thuy luc chon duong 6ng, tinh todn chon bom, v.v..

Céc phin mém tinh toan Cip thoat nuéc, tinh toan PCCC, v.v...

7. Cac moi quan hé

Céc khach hang, déi tac ciia GEC

Céc nha thau phy, chuyén gia, cong tic vién vé thiét ké/review (kiém tra/xem xét)/dao tao
Nhom CAD/Revit cia GEC

Van phong Thach Thét (Ha Nbi), Van phong du an tai Quéan Binh Thanh TP Hd Chi Minh
B¢ phan HCNS & TCKT cua GEC

8. Thoi gian lam viéc

Thoi gian lam viée
44 tiéng/tudn : Toan thoi gian tir Thir 2 dén thir 7(8 tleng/ngay) mdi thang duoc nghi 2 ngay thi 7
Lam viéc thém gid trong cac trudng hop du 4n can tién d6 gép (Puoc tinh tién lam thém theo quy dinh
cta luat Lao dong)

Véi cac k§ su cao cdp (Senior Engineer), phu trach dy an (Project Leader), truong nhom thiét ké

(Discipline Leader) dugc cong ty danh gia v€ kha néng t6 chirc/lap ké hoach/giao viée/don dbc va kiém

tra tdt, trach nhiém cong viée cao, gidi quyet tbt cong viéc tir xa thi thoi gian 1am viéc ¢ thé dwoe cong
ty b tri linh déng dé phu hop hon vai cong viée gia dinh.
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