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Title

Chikc vu

Level

Cidp bdc

Reports to

Bdo cao truc tié'p cho

1. Yéu cau

Revit Modeler/BIM Doc. No GEC-EC-BIM2

Nhdn vién Revit/BIM S6 tai liéu

EC-BIM2 Date 20/11/2017
Ngay

MEP Division Manager Revision 01

Truong BP TVTK Co Dién Lan sira doi

Yéu thich va c6 kha nang nghién ctru chuyen sau vé BIM & CAD 2D

Trung thyc, nhiét tinh, hoa ddng va cau tién trong cong viéc va cudc séng. Trach nhiém, cén than va
chinh xdc trong cong viéc.

C6 i thidu 03 nam kinh nghiém vé AutoCAD trong linh vuc thiét ké va 01~02 nim kinh nghi¢m vé
Revit/BIM

Tiéng Anh: Poc/hiéu/dich va ap dung tot cac tai ligu, tiéu chuin/handbook va ban vé lién quan dén
BIM va CAD 2D. Trao d6i dugc email/dién thoai/chat bang Tiéng Anh véi khach hang 1a mot 1oi thé
Ludn hoc hoi, sang tao, cdi tién va d6i moi khéng ngimg trong cong vige. C6 kha ning tu nghién ciru,
doc sach, tim hiéu mang va ty xir li cac vin dé/vuéng méc phat sinh trong qué trinh thuc hién cong
viéc.

Kha nang ling nghe, nim bit, trinh bay va truyén dat/trae ddi t6t thong tin trong cong viée véi
khéch hang, d6i tic bén ngoai va cac bd phan trong cong ty.

C6 kha ning lap ké hoach/phin cong, giao nhiém vu, don ddc/kiém tra tot va ty xir Iy cong viée
theo trach nhiém dugc phan cong va du an dugc giao (Quan 1y ndi bd va quan ly thué ngoai)

Thanh thao v& may tinh, mang va céc img dung cta Smart phone, tablet (Android, iOS).

2. Nhiém vu chinh

Lép yéu clu, udc tinh duoc thoi gian thuc hién cong viéc vé BIM/CAD dbi véi ting du an, ting hang
muc cong viéc. TH chirc, xdy dung va sir dung hiéu qua thu Vlen va cac template dé tiét kiém thoi gian
Thyc hién BIM hoic v& CAD theo ding y d0 va yéu ciu tir ban vé phac thao thiét ké bang tay
(Sketch), cac hinh anh, thong s6 k¥ thuat/tinh toan cta k¥ su/nguoi thiét ké, tir cac hinh anh cia Point
Cloud. Bé xuit phuorng 4n hop 1y hon cho k§ su thiét ké néu thiy phuong 4n chua hop 1y.

Kiém tra kj, can than ban v& sau khi vé CAD hoac thyc hién BIM dya theo danh muc kiém tra
(Checklist) chuan cta cong ty va kiém tra chi tiét theo cac yéu cau trén ban v& trudc khi ban giao san
pham.

Gtri/nhan Email/tai liéu cho khach hang, cac nha thdu phu/cong tac vién theo su chi dao cua phu trach
du an + Luu trit cac email/tai li¢u ndy theo diing quy dinh cua cong ty

Quan i tai li¢u, bién ban ban giao tai liéu (Ban cung va ban mém) theo timg dv an dugc phéan cong dua
vao quy dinh v& Quan 1y tai liéu ciia cong ty va cta du an

Diéu phdi va quén IY thué ngoai vé BIM/CAD: Dua ra yéu cdwhuéng dan thyc hién, cac biéu
mau/tai liéwban v& rd rang/day du, thiét 1ap hé thdng trao ddi va luu trir thong tin, dit lidu ciia Dy 4n,
lién lac/kiém tra, d6n ddc cong viéc cua cac cong ty thau phu va nhan vién hop tac (Cong tac vién) bén
ngoai dé dam bao chat lugng va tién do cua du an. Kiém tra va nhan ding/di va dam bao chét lugng,
tién do, dam béo tinh ddng nhit va phdi hop cua cac hé théng trong du 4n (Cong ty s& dio tao thém
trong qua trinh lam viéc)

Tiép nhan, phan hdi cac yéu cu cua cac thau phu, cong tac vién, freelancer vé cac van dé phat sinh va
ph01 hop trong qua trinh thyc hién BIM va v& CAD (Sau khi d théng nhat véi cac bd mén va PTDA)
In an (ban cimg), chuén bj tai liéu mém (PDF hodc Revit/CAD) va ban giao cho khach hang theo dung
yéu cau cua Phu trach du an

T4 chirc va bao quan céc tai liéu cing va mém cua timg dw 4n di hoan thanh dé d& dang tim kiém,
tham khao cho du an tuong tu.

Duy tri, tao va tudn theo céc danh sach kiém tra (Checklists) dé dam bao chit lugng ddng nhit cho mdi
du an

Tham gia xdy dung, cai tién cac quy dinh, checklist v& BIM/CAD ciia cong ty

Hudng dén va dao tao cac nhan vién it kinh nghiém hon

3. Kién thire Céc k¥ nang, kién thuc vé t6 churc, quan ly s€ phai dugc trang b1 trong qua trinh lam viéc tai cong ty thong
& k¥ ning qua dao tao ndi by ctia cong ty (Pao tao co ban va dao tao thuc té thong qua cac du an)

vé hé théng
& quén ly

Hiéu rd trinh tu thuc hién cong viéc theo dung quy trinh va hé thong quan 1y chit lugng QMS (ISO) ndi
bd ctia cong ty. Thuc hién cac cong viéc ludn dam bao tinh HE th(‘mg va dua trén cic hwéng déin
thue hién cua cong ty

Lap ké hoach — Trién khai — Theo ddi — Kiém tra va don déc cong viéc dé dam bao dung thoi han
datra.

Té chirc va quan Iy CAD cia GEC: Hiéu 15 va tuan thu vé td chire tai lidu, thu muc, sheetset, XREF,
block, dung luong file, quéan Iy layer, ti 18 ban v&, sira ddi, phat hanh ban v&....), quan 1y cac tai lidu
(File ctmg, file mém) dé c6 thé ning cao ning suit, tiét kiém thoi gian, dam béo cic bin vé va tai
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liéu dong nhit trong 1 du 4n va cho tit ca cic dw 4n

T4 chirc va bao quan céc tai lidu clmg va mém cia timg dy 4n theo quy dinh cta cong ty dé d& dang tim
kiém khi thyc hién dy 4n, tham khao cho duy 4n twong ty dé tiét kiém thoi gian. Duy tri, sao luu va bao
quan céc tai liéu nay theo ding quy dinh cta cong ty.

4. Kién thirc
& k¥ nang
chuyén mon

Céc kién thirc va ky nang sau s& phai dugc trang bi thong qua qua trinh ty nghién ciru/tim hiéu trén mang,
dao tao noi bo clia cong ty hoac thong qua dong nghiép

Hiéu sau vé cach t6 chic hé théng CAD/Revit cua GEC dé t chirc, chia thu muc/files/revit models hop
Iy dé hé thong mang ndi bd luén thong sudt. He théng CAD/BIM phai dam bao thyc hién duoc cong
viéc mot dy an dugce tir nhiéu nhom CAD/BIM nhung chat lugng va trinh bay phai giong nhau (N§i b
GEC, thdu phu, CTV, Freelancer).

Thanh thao vé tim kiém Revit Family tir cic nha cung cdp, tir cac dién dan

Tao va chinh sira Revit family va cac Block dong cua CAD 2D

Chay va cham (Clash Detection) str dung Navisworks

Hiéu vé sy phdi hop Co dién

Revit workset, revit work sharing, revit links

Thanh thao viéc Import céc tai liéu Excel, anh, CAD 2D vao Revit

Thanh thao vé phdi hop va Import/Export gitta CAD & Revit

Thanh thao vé viéc st dung Point Cloud trong Revit

Thanh thao Foxit/Acrobat, Autotable

Thanh thao vé cai dit va sir dung may in, may scan, may tinh

5. Kién thic
vé IT,
Cloud &
ph?m mém

Céc k¥ nang va kién thirc nay sé phai dwoc trang bi trong qua trinh lam viéc thong qua dao tao ndi bo cua
cong ty

(Hé thong QLDA cia GEC 14 lam viéc/giao tiép qua Internet/Intranet/cloud, lam viéc tir xa v6i cac khach hang/déi tac,
thu phu/chuyén gia nén céc ky nang/kién thirc nay rat quan trong. V&i hé théng quan ly nay thi GEC s& ¢6 kha ning canh
tranh cao vé k¥ thuat, d tin cdy & chi phi so vdi cac Tu van 16n nude ngoai hoat dong tai Viét nam va khu vuc)

May tinh, IT va mang

Kién thirc co ban vé may tinh va mang, h¢ diéu hanh Windows, cai dit va g0 bo cac phﬁn mém, xir ly
céc vén dé co ban trong mang ndi by cia GEC

Str dung 8t Email, Drop Box, Skype, Google Drive, FTP, Backup dir li¢u, v.v...(Cong ty s€ dao tao
thém trong qua trinh lam viéc)

Hiéu 16 va sir dung t&t mang Intranet/ddm may cua Tung bd phan ciia cong ty dé Quan 1y cong viée cia
dy an

Kién thirc v& bao mat mang ndi by, bao mat khi lam viéc tir xa, cac phﬁn mém chéng Virus

Kién thirc v& ban quyén va giir thong tin ciia GEC ddi véi thu vién CAD, Revit, cac tai liéu noi bo cia
cong ty, cac tai li€u cua khach hang giri GEC

Cdc phan mém thuong sir dung chung trong cong viéc

St dung thanh thao Power point dé 1am trinh din trong cac thiét ké Y tuéng/Phuong an (Concept),
trong dao tao néi bo, trinh bay ho so gidi thiéu cong ty

Str dung thanh thao Excel (Ham, cong thuc, autotable, v.v...) link tu dong vdi CAD, v.v...

Sir dung thanh thao va trinh bay dep vé Word

Str dung thanh thao Foxit, PDF, Paint

6. Cac moi quan hé

Céc khach hang, déi tac cua GEC

Céc nha thau phy, chuyén gia, cong tac vién vé BIM/CAD

Nhom CAD/Revit cuia GEC

Vién phong GEC tai Thach Thit (Ha N6i), Vin phong du an ciia GEC tai Quéan Binh Thanh TP Hb Chi
Minh

B0 phan HCNS & TCKT ctia GEC

7. Mirc lwong
va quyén lgi

Tham gia cac dao tao k¥ ning ciia GEC vé hé théng quéan 1y chung, cac chuyén dé chuyén mon, dao tao
vé hé théng lam viéc dam may, lam viéc tir xa.

Co hoi thing tién thanh truéng nhém BIM/Revit

Mirc luong s& bao gdm luong chinh + céc phu cép + Thudng thém hang thang theo nang sudt/hiéu qua
va sang kién trong vi€c thuc hién du an (Luong cu thé s& duge thoa thuan khi phong vén dya theo muc
d06 dap ung, trinh d¢ nang lyuc, k¥ nang va kinh nghiém cua UCV)

Cong tac phi va phu cip khi di cong tac xa theo qui dinh clia cong ty.

Luong thang thu 13

Thuong cubi nam theo két qua kinh doanh ctia by phan Tu vén thiét ké cua cong ty (Pac biét cac nhan
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vién ¢6 thdm nién, nhan vién co sang kién, cdp quan 1y)

Thudng dot xuét theo sang kién cai tién hodc thanh tich dic biét

Xét tang luong hang nam theo quy dinh cua cong ty

Tham gia Bao hiém xa hoi, BHTN, BHYT theo ding quy dinh cua luat lao dong
Tham gia cac hoat dong nghi mat, lién hoan va cac hoat dong khac cua cong ty

8. Thoi gian lam viée

Thoi gian lam viéc:
44 tiéng/tudn : Toan thoi gian tir Thir 2 dén thir 7 (8 tiéng/ngay), mdi thang dwoc nghi 2 ngay thir 7
Lam viéc thém gid trong cic truong hop du 4n can tién d¢ gap (Pugc tinh tién 1am thém theo quy dinh
cua luat Lao dong)
V61 cac nhan vién dugc cong ty danh gia Ve kha nang & chirc/1ap ké hoach/giao viéc/don dbe va kiém tra
t6t, trach nhi¢m cong vi€e cao, giai quyét tbt cong viéc tir xa thi thoi gian 1am viée c6 thé dwge cong ty
bo tri linh déng dé phit hop hon v&i cong viée gia dinh.
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